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Introduction

En juillet 2003, la Communauté d’agglomération Pawénées a voté la construction
d’'une médiatheque intercommunale & dimension rédgoriTournée vers l'avenir en terme
d’architecture, de technologies offertes ou enod@bjectifs culturels et citoyens, cette
meédiathéque est auddiéritiere d’'une histoire, celle de la bibliothéque intercommunale
Pau-Pyrénées (BIPP), anciennement bibliothéque aipaté, fondée en 1744 par '’Académie
de Béarn, devenue municipale en 1803, et classé®&® en raison de lachesse de ses
collections

Le batiment actuel de la bibliotheque, situé squrRasal Lafond, a été mis en service en
1930 et agrandi entre 1970 et 1973 ; il est stréacan 4 niveaux, qui représentent environ
4000 m2. A cette centrale, s’ajoute un réseaudals libliothéques de quartier (Trait d'Union,
Arbizon, Pépiniére). Les collections actuelles ssitmées au total & un peu plus de 300 000

volumes, donpres de 100 000 pour les fonds patrimoniaux

La richesse du patrimoine conservé a la biblioteéda volonté de le mettre en valeur
comme le souci de tenir compte ddrsailité , nécessitent la mise en place d’'une politique de

conservation pour les années a venir, afin queat@moine commun puisse perdurer

La charte sur la conservation des collectidégnit de facon publique une politique a
long terme, et engage les professionnels de laotiklgue comme les usagers. Elle vise a
dresser les grands principes retenus par la Higete en matiere d’organisation et
d’actualisation des collections patrimoniales, caras mesures d’application au quotidien,
afin qu’ils soient connus de tous. Cette démarcimfodmation fait partie intégrante du role
de médiation dévolu aux bibliothécaires, quels go&nt les fonds concernés. Elle est

inséparable du travail effectué sur les fonds eéraes.

La charte fixe d’'une part, les grandses de la politique patrimoniale (fonds a
conserver et a enrichir) et d’autre part, tdgectifs a atteindre en matiére de politique
préventive et curative afin d’éviter tout dommagéjpdiciable a la conservation durable de

ces collections.



| — Présentation des fonds patrimoniaux de la bibtitheque

Les collections patrimoniales, ainsi que les cataés qui permettent de les décrire et de
les repérer, représentdatcontinuité historique de la bibliotheque lls témoignent de son
évolution au cours du temps et constituent un dugeitprécieux qu’il s’agit de conserver et
d’entretenir afin de le transmettre aux génératiangenir. lls sont le fruit d'une part de sa
propre histoire (politiques d’acquisition successivbudgets disponibles, dons...) et d’autre
part de I'histoire de Pau comme de sa région.

Cette premiere partie s’attache a définir la notlenfonds patrimonial et a présenter ce
qui fait la richesse des collections de la bibléafhe de Pau.

DEFINITION GENERALE DES FONDS PATRIMONIAUX

Définition par I'ancienneté

En France, sont considérés systématiquement conmatréanpniaux tous les documents
antérieurs a 1811 (i.e. tous les ouvrages nonéspans la Bibliographie nationale francaise,
instituée en 1810).

S’'agissant des documents imprimés entre 1811 e0,186 seront considérés comme
patrimoniaux a la bibliothéque que ceux répondanrtaxes patrimoniaux (cf. point suivant).

Les documents datant d’aprés 1950 ne sont a asiconsidérés comme patrimoniaux,
exception faite des ouvrages répondant aux axeiégies par la bibliotheque.

Définition par la rareté

Sont considérés comme rares tous les documenté&igromme tels dans des sources dignes
de foi et extérieures & la bibliothéque (cf. outilsliographiques spécialisés).

Définition par la préciosité

Cette définition est liée a la précédente. Elleodéx également de la facture du document,
des matériaux utilisés pour sa fabrication, deditggatechniques qu’elle a requise, ainsi que
du statut de son auteur.



LES FONDS PATRIMONIAUX DE LA BIBLIOTHEQUE(XV E SIECLE:I.Q":_)O)1

Les fonds patrimoniaux de la bibliothéque intercamale de Pau-Pyrénées ont pour
origine, a l'instar des bibliotheques municipalentaises, les bibliotheques confisquées des
couvents de la région de Pau (Capucins de PauaBites de Lescar et Jésuites de Pau), soit
un peu plus de 2 000 volumes en 1794.

Il a fallu ensuite attendre la seconde moitié duXeXIsiecle pour que ces fonds
s’enrichissent de fagon notable ; et le travaieetffié par le bibliothécaire Léon Soulice
(1835-1910) n'y est pas pour rien. Grace au legsnile Noulibos en 1875 (quelques 1800
volumes auxquels est venu s’ajouter un apport &g la bibliothéque s’accroit et se voit
dotée par Soulice d’'un fonds local trés complet1B88, Napoléon 1l fait don a la ville de la
bibliothéque du Chateau de Pau, riche de 7 000hwesuet notamment des 5 500 ouvrages de
grande valeur rassemblés par le bibliophile paAoidré Manescau. Jusqu’a sa mort en 1910,
Léon Soulice dressera le catalogue méthodique dencevelles collections (4 ont été
imprimés, deux restent manuscrits).

Outre l'installation de la bibliotheque dans un weau batiment, Le XXe siécle voit la
constitution de trois fonds remarquables : les reerits et la correspondance du médecin
Théophile de Bordeu ainsi que des écrivains lodzaux-Jean Toulet et Francis Jammes. Ces
deux derniéres collections n'ont cessé de s’enridbpuis, encore récemment début 2004
avec l'achat de trois pieces manuscrites de Paul-J®ulet. La bibliotheque est le lieu de
référence pour ces auteurs. A noter le don en 186é$6,collections de I'ancienne English
Library de Pau.

A ces trois fonds s’ajoute le tres riche fonds pgen, lequel comprend pres de 7 000
volumes. Tous les types de documents y sont remése imprimés, photographies, cartes
postales, estampes et dessins, manuscrits, cartptares, albums illustrés. Ces pieces
permettent d’aborder les Pyrénées sous les aslescus divers et complétent la grande
richesse du fonds : minéralogie, faune et florpotwaphie, récits de voyages, coutumes...

Le tableau suivant permet d’avoir un bref apercul’@eolution des collections de la
bibliotheque en un peu plus de deux siécles. Roécisl s’agit 1a de toutes les collections
confondues et non pas des fonds patrimoniaux umigqug puisqu’'a partir de 1946 la
bibliotheque populaire ( 6 000 volumes) est réanie bibliotheque municipale.

Année Volumétrie des fonds
1794 2152
1835 16 000
1865 21 000
188( 30 00(
190( 55 00(
1920 70 000

! Pour une vue détaillée des fonds anciens de kothibque entre 1800 et 1969, cf. GOASGUEN (13,
bibliotheque municipale de PaBordeaux, 1969.



1939 85 000
1960 125 000
1969 155 000
2004 310 000

Aujourd’hui les fonds patrimoniaux comptent presld® 000 volumes ce qui représente
un tiers des collections de la bibliotheque.

lls se décomposent en différents fonds, dont les phportants sont les suivants :

Fonds ancien (58 000 vol.)

Il s’agit des collections historiques de la biiéque, constituées a partir des confiscations
révolutionnaires et par acquisitions par la suithes sont ordonnées selon la classification
Brunet par matiére (A pour théologie, B pour drGitpour sciences et arts, D pour littérature
et E pour histoire).

Fonds Manescau (7 000 vol.)

Ce fonds est I'un des plus importants au sein désations patrimoniales de la bibliotheque.

Il comprend plus de 7 000 documents datant d'ugerfgénérale de la fin du XVllle siécle a

nos jours. Tous les types de documents y sontgeptés : imprimés, photographies, cartes
postales, estampes et dessins, manuscrits, cartptares, albums illustrés. Ces pieces
permettent d’aborder les Pyrénées sous les aslescus divers et complétent la grande
richesse du fonds : minéralogie, faune et florpotwaphie, récits de voyages, coutumes...

Fonds iconographiques / cartes et plans (9 000gs®c

Sont considérés comme patrimoniaux tous les doctsngeaphiques antérieurs a 1950.

L'iconographie locale représente un ensemble assste. Plusieurs sous-ensembles relevant
de I'histoire locale sont a distinguer : monumefesChateau de Pau, le Palais Beaumont),
urbanisme (développement de la ville au fil degle®, personnages illustres (Henri 1V),
coutumes et vie quotidienne, pyrénéisme (le «ngisigue », le thermalisme, la montagne...).

Typologie des documents :

Type Volumétrie Thématiques
principales
Pau (rues, villas,
cartes postales 6 000 monuments, Chatesu..)
photographies anciennes 1 300 Portraits, Pyré Rées




Pau, Pyrénées, coutumes
estampes et dessins 1100 Henri IV et son
entourage
cartes et plans 500 Aqwtam,e,,Bearn,
Pyrénées

Fonds local (4 500 vol.)

Il regroupe, en un exemplaire, des documents postaria région et datant de plus de 50 ans.
Comme précisé dans les axes patrimoniaux, ces dodsrooncernent spécifiquement :

- les Pyrénées (du Pays basque a I'Andorre avec wédominance des vallées
béarnaises) des origines a nos jours sous tous &spects : géographie, géologie,
écologie, faunefflore, thermalisme, randonnée, wuas, histoire, pyrénéisme,
photographie...

- Pau et le Béarn des origines a nos jours (histafigjon, coutumes, littérature, art)

Ces documents relevent du pdle Patrimoine. lls som$ultables uniquement sur place.

Fonds anglais (9 000 vol.)

Un des fonds les plus riches de la bibliothequetééle I'ancienne English Library de Pau.
De nombreuses éditions du XIXe siecle aux cartoesag illustrations remarquables. Ce
fonds doit faire I'objet d'un catalogue complet @tine mise en valeur par le biais de
publications et d’expositions.

Fonds d’auteurs locaux (1 400 val.)

Ce fonds regroupe les manuscrits, correspondamaisons originales et/ou de luxe de
plusieurs écrivains reconnus ayant rapport a lnegt notamment Paul-Jean Toulet, Francis
Jammes et le médecin Théophile de Bordeu.

Fonds occitan (300 vol.)

Il s'agit d’'un fonds d'étude (XIXe siecle) sur lanbue et la littérature gasconnes et
béarnaises.

Legs Dussert (700 vol.)

2 |l s’agit ici d’équivalents volumes.



Ce fonds a une grande valeur dans le domaine dn@ime de par les nombreuses éditions
rares qu’il comporte. S’y ajoutent également désagts anglaises de grand prix.

Les périodiques

Sont considérés systématiguement comme patrimoniaus les périodiques antérieurs a
1950.

S’'agissant des périodiques régionaux, sont corésdéomme patrimoniaux les numéros de
périodiques de plus de 50 ans.

Localisation Métres Nb volumes et/ou Equivalents
linéaires piéces volumes
Périodiques 3" gtage 300 10 500
patrimoniaux
Journaux patrimoniaux |  4°™ étage 35 600
Dépot SSLA* RDC 145

* Le dépbt de la Société des Sciences, lettrestetde Pau (SSLA) est un fonds vivant de
revue de sociétés savantes qui nous parviennetoutk la France. Les revues sont classées
par collections. Il existe un index papier orgamgaé ville. Ce fonds d’environ 300 titres n’est
pas informatisé mais est signalé dans le SUDOC.

LES CATALOGUES DES FONDS PATRIMONIAUX

Catalogue informatisé (a partir de 1991)

Les fonds patrimoniaux de la bibliotheque sont emoen majorité absents du catalogue
informatisé, créé en 1991. La conversion informatige tous les catalogues manuels décrits
ci-dessous doit étre réalisée au cours de 'anf66.2

Le catalogue informatisé est consultable a tous lésages de la bibliothéque.

Catalogues anciens (des origines a 1910)

Ces catalogues ont été rédigés par Léon Soulice.

fonds A (2 vol. + 1 supplément) : Théologie
fonds B (1 vol. + 2 suppléments) : Droit
fonds C (1 vol.): Sciences et Arts

fonds D (1 vol.): Littérature

fonds E (2 vol.): Histoire



fonds Ee (1 vol.): Histoire locale
Collection Manescau (1 vol.) : ouvrages ayant daepara André Manescau
fonds de manuscrits (plusieurs fascicules) : maitadittéraires et scientifiques

Ces catalogues sont consultables a I'espace Patrim® de la bibliothéque.

Cataloques sur fiches dactylographiées (de 1919901

A partir du début du XXe siécle, la bibliothéquet gmssée au systeme des fiches
dactylographiées pour décrire ses collections. D&okes étaient créées pour chaque
document : une fiche auteur et une fiche sujet.

Ces fichiers sont consultables au®3® étage de la bibliotheque.
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Il — Politique patrimoniale

Pourquoi une politique patrimoniale ?

Etablir une politique patrimoniale c’est décideur a base de criteres scientifiques, ce
qui au sein des collections est judjgne d’étre conservé et enrichide fagon particuliére.

Le fonds patrimonial d’une bibliothéqueest donc pas fig€ il s’accroit d’une part au
fur et a mesure que la notion de « documents paiiiBix » évolue avec le temps (par
'ancienneté), et d’autre part en fonction des &@&itjons spécifiques effectuées. Il fait
€galement I'objetl’'opérations de mise en valeuqui visent a le rendre plus accessible tout
en le sauvegardant durablement grace aux nouvetibaologies.

POLITIQUE DE DEVELOPPEMENT ET DACQUISITION
La politique de développement et d’acquisition dmslections emprunte deux voies
possibles :
Les achats
lls se font soit a partir des catalogues de libsagt de ventes aux encheres, soit par contacts
avec les collectionneurs.
La politique d’achat en matiere patrimoniale reposiguement sur les axes patrimoniaux (cf.

ci-dessous) définis pour la bibliothéque.

Les dons et legs

L’'acceptation des dons pour les fonds patrimonietubocaux est subordonnée aux domaines
concerneés (correspondance avec les axes de caiserda la bibliothéque), a la valeur des
ouvrages et a leur état physique. En accord avearateur, la bibliothéque se réserve le droit
de n'accepter, aprés sélection, qu’une partie desrdents proposés.

AXES PATRIMONIAUX

Il s’agit de définir ici lesdomaines privilégiéspour lesqueld’effort de conservation et
d’acquisition sera particulierement favorisé.

Les axes retenus prennent en compte en premieteliegrands domaines d’excellence des
fonds patrimoniaux actuels, hérités du passé. Sorisagés en second lieu ceux qui n'ont pas
encore été pris en compte jusqu’a présent et qonsemenés a se développer dans les
années a venir.

11



Axes historigues

o Domaine pyrénéen

Ce fonds est I'un des plus importants au sein désations patrimoniales de la bibliothéque.
[l comprend plus de 7 000 documents datant d’'ugerfagénérale de la fin du XVllle siecle a
nos jours.

Sont acquis et conservés les documents ayantatdaitpartie des Pyrénées allant du Pays
basque a I’Andorre, des origines a nos jours. Toigeles deux vallées béarnaises (Aspe et
Ossau) demeurent prédominantes.

Les domaines couverts sont étendus : sciencésatitire, thermalisme, pastoralisme...
Types de documents concernés : tous sauf les giddests.

Couverture linguistique : frangais, gascon, catalan

Environnement documentaire local : Musée pyrénéelnotdirdes

0 Protestantisme en Béarn

L'approche est ici historique. Ne sont pas conceteg ouvrages de théologie protestante.

Types de documents concernés : tous
Couverture linguistique : latin, francais, gascon
Environnement documentaire local : Centre d’Etudébtestantisme en Béarn

o Henri IV et le mythe henricien

Ce fonds est hérité du bibliophile André Manesdawomporte environ 400 piéces, sans
compter les estampes. Elles se rapportent a lgueeriére et politique d’Henri IV, & son
assassinat, mais aussi a 'histoire de son réegse postérité.

Types de documents concernés : tous
Couverture linguistique : latin, francais, gascon
Environnement documentaire local : Musée du Chaded@au

Outre les documents anciens, sont acquises etreérsdes études actuelles sur le sujet.
o Ecrivains de référence pour Pau: Francis Jammes 8b68-1938) et Paul-Jean
Toulet (Pau, 1867-1920)
Ces deux écrivains font I'objet d’'une attentiontaitiere de la part de la bibliotheque en

raison des dons qu’elle a recu les concernant. Bgpus de trente ans, ces deux fonds n’ont
cessé de s’enrichir et font partie des prioritécquisition.

12



Sont acquis et conservés leurs écrits (manusorifgimeés, correspondance...) ainsi que les
documents les concernant s'’ils ont un rapport &acou le Béarn.

Types de documents concernés : tous
Couverture linguistique : francais
Environnement documentaire local : Maison Franamrdes (Orthez), UPPA

o Publications sur la région

Cet axe correspond a la politique d’acquisition Fnds régional. Sont concernés ici les
documents pour lesquels il est acquis un deuxiememplaire.

Il s’agit de documents concernant spécifiguement :

- les Pyrénées (dans leur partie s’étendant du Paggue a I’Andorre avec une
prédominance des vallées béarnaises) des origines urs sous tous leurs aspects :
géographie, géologie, écologie, faune/flore, thdéiemee, randonnée, coutumes,
histoire, pyrénéisme, photographie...

- Pau et le Béarn des origines a nos jours (histodlegion, coutumes, littérature, art,
personnalitéy

sont exclus :les guides de la vie pratique (a I'exception dexagui ont un intérét patrimonial
de par leur contenu étoffé ou leur facture), I€slitéons de textes sans appareil critique.

o Fonds anglais

Un des fonds les plus riches de la bibliothequetééle I'ancienne English Library de Pau.
De nombreuses éditions du XIXe siecle aux cartoesag illustrations remarquables. Ce
fonds doit faire I'objet d'un catalogue complet @tine mise en valeur par le biais de
publications et d’expositions.

Axes récents

0 Jeunesse (quelques grandes collections éditoriales)

Ce choix résulte d'une pratique au sein du secleunesse : la conservation, d’abord a fin
d’étude, des meilleures ouvrages acquis dans caidenou le renouvellement éditorial a été
important (éditions La Joie par les livres, Soumg@ mord, Rouergue...). Cette pratique
pourrait étre maintenue et affirmée, pour constitue fonds a la fois de référence, d’étude
pour les professionnels de la région et patrimonial

0 Sciences et techniques (mais, pétrole, gaz, aérotigue, automobile)

3 Voir annexe 2.
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Les sciences et les techniques font I'objet d’uttension particuliére au sein du programme
d’acquisition de la future médiatheque afin de tituesr un véritable pole d’excellence en la
matiére.

Par conséquent, il semble nécessaire de portegragat I'attention sur le passé scientifique
en relation étroite avec les aspects industriels dégion.

o Plan aquitain de conservation partagée des périodigs
La BIPP est tenue de conserver les 23 titres stgvan

1- Adour Garonne

2- Archéologie des Pyrénées Occidentales et des Landes
3- Autrement

4- Autrement série Mutations

5- Autrement série Mutations (1989)
6- Avant scene Théatre

7- Bulletin de la Société de Borda
8- Collection Mutations

9- Eclair des Pyrénées

10-Esprit

11-Europe

12-Géo (édition frangaise)

13-Le Monde

14-Le Monde. Dossiers et documents
15-Le Nouvel Observateur
16-Pyrénées Magazine

17-La Quinzaine littéraire
18-Reclams

19-La République des Pyrénées
20-Respyr

21-Science et vie

22-Science et vie micro

23-Sud OQuest éd. 12B

o Collections de référence (Magasins ouverts)
Le programme de la future Médiathéque prévoit dérma la disposition du public, de fagon
directe, des ensembles documentaires apportant prafondeur historique » aux collections
en libre-accés : collections de périodiques dereéffe (comme les Cahiers du cinéma),
collections éditoriales marquantes (Terre humalieeritoire de I'historien, le Fil rouge). Ces
collections feront donc I'objet d’un soin particeri

o0 Monographies d’artistes (architectes, photographegeintres, graveurs...)

L'objectif est de conserver les monographies oucktalogues d’exposition portant sur des
artistes reconnus et n'ayant pas fait I'objet dalittons.
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Nouveaux axes :

De nouveaux axes de conservation sont envisagédapaibliothéque ; ils concernent
notamment :

o Pierre Emmanuel

Ecrivain (1916-1984), académicien, né a Gan. Pbeute la bibliotheque ne possede aucun
document important le concernant. L'exposition isged a la fin de 'année 2004 par la
bibliotheque en collaboration avec I’Académie deaéincite a envisager la création d’'un
fonds spécifique (manuscrits, correspondance, ghaphies...) a destination des chercheurs.

0 Académie de Béarn

Société savante tres ancienne, a l'origine dedatimm de la bibliothéque municipale de Pau,
dés le milieu du XVllle siecle. Les archives deteaciété pourrait faire I'objet d’'un dépdt a
la bibliotheque. L'ouverture de la Médiatheque dri BPourrait étre I'occasion de célébrer
I'origine de la bibliotheque.

POLITIQUE D ACCESSIBILITE ET DE MISE EN VALEUR

Pour gu’un patrimoine puisse exister il faut awpsil soit accessible au public, qu'il soit
chercheur ou curieux. La politique de mise en vatias collections patrimoniales prendra
différentes formes :

* Tout d’'abord sous la forme d'ucatalogue informatisé complet des ressources
permettant un accés direct aux documents primai@sérisés (livres anciens,
iconographie, cartes...) ainsi qu’une mise en réskages ressources avec d'autres
institutions ou associations (musées, archivesetgscsavantes...)

Ceci implique en premier lieu la conversion de ésues notices des catalogues papier
anciens en notices informatiques et le catalogagef@ahds qui ne seraient pas encore
inventoriés. En second lieu, la numérisation desudwnts primaires tels que les
imprimés, les documents iconographiques, les cattpans, les périodiques...

» Ensuite sous la forme dmanifestations publiques de qualitédonnant lieu a des
publications (catalogues, actes de colloque...)

» Enfin sous la forme d'uneolitique éditoriale spécifique visant a apporter un
complément intellectuel et scientifique aux docutagmimaires (catalogues, dossiers
et expositions thématiques en ligne, cédéroms...)
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lIl - Conservation des collections : politique préentive et curative

Conserver durablement le patrimoine écrit et grguodiimplique le respect d’'un certain
nombre de dispositions.

La notion de conservation porte sigs conditions techniques nécessaires a la
pérennisation de I'usage des documentEelles-ci décrivent I'environnement de stockage,
les pratiques de communication et de protectiariedalités de mise en valeur, ainsi que les
méthodes de restauration. La conservation ne coaqes seulement les collections les plus
anciennes, mai®&nsemble des collections de la bibliotheque

Cette seconde partie fixe les objectifs a atteirirda matiere et prévoit les opérations
nécessaires en cas d'urgence.

Il est & noter qu’il ne s’agit ni d’'une « liste d’nterdits » ni d'un « dogme » mais

plutét d’'une sensibilisation de tous au fait qu@dévention des risques constitue la premiére
étape d’'une politique de conservation.

CLIMAT, SURVEILLANCE DES LOCAUX REGLES GENERALES DE SECURITE

La lumiere

La lumiére — et particulierement les UV - constitue facteur important de dégradation des
collections, aussi est-il nécessaire de veillea fefmeture des rideaux et stores des fenétres,
et a éteindre les éclairages des magasins apresgeas

Le climat

De la méme facgon, toujours dans un souci de pragerv des documents (effet de
vieillissement, prolifération d’insectes ou de nigssires), la température et I'humidité
doivent respecter les recommandations suivantes :

température : 18°C avec une variation de plus omsmbeux degrés
humidité relative : 55% avec une variation de glusnoins 5%

Les ouvertures sur I'extérieur ainsi que les podescommunication doivent étre tenues
fermées.

La poussiére et la pollution

Un dépoussiérage régulier des magasins et destiofie permet d’atténuer les effets de la
pollution et diminue les risques de contaminatiardbnfestation . La encore, il est nécessaire
de maintenir fermées les ouvertures et portes deramication afin d’éviter la propagation
dans les magasins des poussiéres (résidus de dimnbuspores, micro-organismes...)
véhiculées et soulevées par la circulation desopees.
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Surveillance des locaux

Les installations électriques, les systemes dectiéteet d’extinction et les conduites d’eau et
de chauffage doivent étre surveillées de faconliguafin de repérer toute éventualité de
sinistre.

REGLES DE SECURITE DES PERSONNES'HYGIENE ET DE SURETE DES
COLLECTIONS

Accés aux magasins

D'une facon générale et sauf exception, n'ont acues magasins que les personnels de
magasinage et chargés de la conservation.

S'agissant des travaux a effectuer, ils sont so@nigbtention d’'un permis (ex : permis de
feu pour l'utilisation d’'un chalumeau) et s’opéresdus la surveillance permanente d’'une
personne de la bibliothéque.

Comportements dans les magasins

Pour des raisons de sécurité du personnel et diestams, il eststrictement interdit de
fumer ou de consommer de la nourrituredans les magasins.

De méme, tout usage de produit de désinfectionataeng pour les personnes est strictement
interdit.

Hygiéne des locaux

Les locaux doivent étre nettoyés régulierementaad’ d’aspirateurs uniquement. Ceux-Ci
devront étre équipés de filtres efficaces. On erilla ne pas stocker dans les magasins tout
objet ou matériau susceptible de nuire a la sldes collections, notamment en matiere
d’infestation.

Manipulation, dépoussiérage des collections

Seuls les personnels de magasinage, formés at@elte, et chargés de la conservation sont
habilités & manipuler les livres des magasins ¢4 déserve.

Le dépoussiérage des collections ne sera effecue mpr le personnel qualifié lors

d’opérations programmées. Il nécessite I'utilisatdun matériel spécifique et la protection
des personnes chargées de ce travalil.
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REGLES DE CONDITIONNEMENT

Le conditionnement des documents a pour but deragger lors de la manipulation et de
leur assurer une durée de vie maximale. Il s’efiecoit sous la forme d’une mise en boites,
la mise sous étui, pour les documents ancienspaoita pose d’un film pour les documents
neufs.

Fonds patrimoniaux

0 un conditionnement adapté

Un conditionnement adapté permettra d’assurer aourdents non reliés ou fragiles une
bonne conservation (protection contre la lumiGagdussiére).

Elle concerne :

les documents précieux (manuscrits, reliures anciees, estampes...):

boites sur mesure ou pochettes de papier permaoentles manuscrits non

reliés, pochettes

les brochures :pochettes de papier permanent

les périodiques :boites standard

le « banderolage »au moyen d’un film plastique de conservation (terpe)
peut étre appliqué a des documents dont la redisireassée ou trés endommagée

o estampillage et identification

L’estampillage s’effectue a l'aide d’'un timbre deiwe et d’'une encre indélébile de couleur
noire ou rouge. L’inscription doit étre la plusdiste possible.

La cote est inscrite au crayon sur la page de tille figure également sur une étiquette de

papier permanent collée sur le dos du livre ouususignet pour les livres les plus précieux.
Aucun code barre (ou puce électronique) ne ser@ giosctement sur le document.

Fonds de lecture publique

o0 conditionnement

Les livres sont plastifiés a I'aide de film adhés#utre (de type polypropyléne, a I'exclusion
des films PVC)

Les supports audiovisuels et multimédia sont éguifgeboitiers neutre (idem).

o estampillage et identification
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Pour les supports audiovisuels et multimédia, tilnécessaire d’éviter 1) toute inscription a
I'encre et 2) la pose d’étiquettes sur le disque.

REGLES EN MATIERE DINTERVENTION SUR LES DOCUMENTS

Surveillance des collections

Les collections doivent étre surveillées et inspestrégulierement.

collections en libre-acces : lors du rangementwprét/retour ou du désherbage
collections en magasin : lors du rangement ou peiragion systématique en
suivant les ensembles de cotes (ex : fonds A 0206<00)

S’agissant des livres, I'attention doit étre poéael’état du papier et de la reliure.

Les documents audiovisuels et multimédia doiverg ébntrélés a l'aide d’'un appareil de
lecture.

Les documents dégradés devant faire I'objet d'witeiment seront prélevés par lot en

fonction de la cote. On veillera a dresser une listormatisée de ces documents : par lecture
des code barres ou puces ; ou par saisie despmiedes collections non identifiées par ces

moyens.

Les documents seront ensuite examinés afin dendiéter le traitement adéquat : restauration,
reliure, couverture.

Régles d’'intervention sur les fonds de lecture iouigl

Un soin particulier doit étre apporté au traitemgimysique des documents, et ce autant que
possible a I'entrée des documents dans la collecBe traitement permet d’assurer une
meilleure durée de vie aux documents tout en faoilileur manipulation par les usagers.

En matiére de reliure, sont concernés les ouvragass ou usagés. On veillera a ce que la
reliure, réalisée par un prestataire, soit la phspectueuse possible du document et satisfasse
aux exigences de solidité, de durabilité et d’obilite.

Régles d'intervention sur les fonds patrimoniaux

Les documents patrimoniaux ne font pas 'objet digpions de reliure ou de couverture.

Afin de ne pas toucher a l'intégrité matérielle @ documents, seules les opérations de
réparations légéres ou destauration sont admises.

Ces opérations sont confiées a un restaurateuiaipécsur la base de devis. Il n'y aura pas
de réparation ni d’entretien sans avis et contlélee restaurateur.
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Chaque projet de restauration fera I'objet d’'unsikrs comprenant la description de I'état

original du document, avec croquis et photos, Eahj du traitement, les techniques mis en

ceuvre et les travaux a réaliser. Les dossiers staurtion doivent étre déposés auprées du
Conseil scientifique du patrimoine afin de perngettn contrdle et un financement par I'Etat.

REGLES DE REPRODUCTION

Dans la perspective de sauvegarder les documetrisnpaiaux comme de les mettre en
valeur, une politique de reproduction ciblée synpsut numérique s’avere nécessaire.

Les opérations de numérisation sont confiées gooestataires spécialisés sur la base d'un
cahier des charges précisant I'état des documentsyolumétrie et surtout le résultat attendu
en terme de qualité de service et de qualité tgceni

Sortie des documents de la bibliotheque

Qu'il s’agisse d’'un prét a I'extérieur pour une egpion ou d’'une opération de numérisation,
tout document sortant de la bibliotheque doit féobjet d’'un constat d’état détaillé signé par
les deux parties contractantes. Le méme constaa ére réitéré au retour du document.

USAGES COMMUNICATION, DIFFUSION

Conditions de communication des documents patriaudni

0 Manipulation des documents
On veillera particulierement a ne pas saisir ldsimes sur les rayons par la coiffe, et a ce
gu'ils soient manipulés correctement lors du tranispur les chariots.

o Consultation sur place
Les documents patrimoniaux et, d’'une fagon géngtales les documents édités avant 1950
ne sontonsultables que sur place

Le lecteur présente une piece d'identité afin déeemgon nom et son adresse. Elle est
conservée par le bibliothécaire le temps de lawdtatson sur place.
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Le lecteur remplit un bulletin par document, il pen déposer trois simultanément. Les
documents tres précieux sont communiqués un paBagissant des documents en feuilles,
on communiquera une boite a la fois.

Au moment du prét, contréler I'état du documentleSreliure est tres abimée, les cahiers
détachés, les feuillets déchirés ou le papier ¢tassant, le document pourra ne pas étre
communiqué. Cette appréciation releve du biblicdiréc

S’agissant des documents treés précieux, I'appiéniate communication ou non reléve du
responsable de la bibliotheque.

On veillera a ce que les lecteurs manipulent seaigament les documents.

On veillera en outre & ce qu'ils ne consommentaurriture ni boisson dans l'espace de
consultation.

0 Communication des documents numérisés

Les documents ayant fait I'objet d’'une numérisatienseront communiqués sous leur forme
originale qu’a titre exceptionnel.

S’agissant des documents numériques, ne sont @epa@sla consultation que les images au
format compressé (.jpg)

o Bibliotheque numérique des ressources paloises (BRIR

Une bibliotheque numérique est actuellement enscderconstitution. Le projet rassemble les
institutions patrimoniales (archives, musées, bihkques) et les sociétés savantes de Pau, sur
la base d’'une convention.

La Bibliotheque numérique des ressources palogsermblera dans un premier temps une
sélection des collections iconographiques conseryégr les divers partenaires (cartes
postales, estampes, photographies...), auxquellesnett s’ajouter des enregistrements
sonores et des documents textuels (revues anciecomeme le Mémorial des Pyrénées,
ouvrages pyrénéistes...).

Elle offrira un outil de recherche parmi ces sosrtmxales indexées (environ 100 000
images) et pourra s’enrichir de liens bibliograpies et documentaires, ou de parcours
thématiques virtuels.

La base BNRP sera accessible sur le portail dealagBe numérique des savoirs en
Aquitaine (BNSA).
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Conditions de reproduction par les usagers des gdmmis patrimoniaux

0 Reproduction
La photocopie des documents patrimoniaux est gtescr
Les documents non encore numérisés par la bibfothépeuvent faire I'objet d'une
reproduction par la bibliothéque et aux frais dutdar, dans la mesure ou le document ou les
reproductions souhaitées ne dépassent pas 50 pages.
Le lecteur peut effectuer la reproduction lui-méengoartir d’'un appareil numériqgue sans
utilisation de flash. Dans tous les cas, il seraaledé a I'usager une copie de la reproduction
réalisée.

Les documents numériques sont imprimables & gartiormat compressé (.jpg)

o Exploitation

L'utilisation, méme partielle, des ressources debilaliotheque a des fins éditoriales est
strictement interdite sans I'accord de celle-ci.

De la méme fagon, toute utilisation de reproducgoar illustration d’un document quel qu’il

soit (étude, affiche...), ne peut se faire sans atae cette derniére. Il doit alors étre fait
mention de la bibliotheque dans la Iégende deifiliation.

Conditions d’exposition des documents patrimoniaux

La bibliotheque comme les établissements qui stemtaemprunter des documents pour les
exposer doivent respecter les conditions suivantes

o Local d’exposition et local de stockage
Le local d’exposition doit étre placé sous suresile de jour comme de nuit (personnel,
alarme...). Le local de stockage temporaire avaapsis I'exposition doit lui aussi étre sar et

propre.

Il doit étre équipé de détecteurs d’incendie, dfeteurs manuels (a poudre seche plutét qu'a
eau sous pression) et comporter une issue de sedloest interdit d’y fumer.

Les documents exposés doivent étre listés et déminmairement (format, aspect) afin d’en
faciliter la protection.

Les vitrines doivent fermer a clef et étre éven@mént placées sous alarme dans le cas de
documents trés précieux.
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o Climat et éclairage

Le local doit dans la mesure du possible étre ¢igéaOn veillera a contréler la température
(doit se situer entre 15 et 25°C) et I'hygrométfamtre 40 et 65% d’humidité relative
permise) durant toute la durée de I'expositioncks d’'impossibilité, on veillera a équiper les
vitrines de « matériaux tampons » tel le gel dessil

Le niveau d’éclairage ne doit pas dépasser 50 tux fies documents fragiles et en couleur,
100 lux pour les autres. Un document ne doit pes é&tposé plus de trois mois par an (les
effets de la lumiére se cumulent). Les sourcesutieiele naturelle seront occultées au
maximum.

Les matériaux et objets servant a I'exposition dobétre sains.

Les documents exposés doivent étre sains (risquerdamination).
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REGLES EN MATIERE DURGENCE

D’une facon générale, en cas de sinistre, la saueede des collections intervient aprés la
seécurité des personnes, une fois que tout dangerysique est écarté.

Alerte incendie

Inondation

L’évacuation des documents se limite aux plus préci Ceux-ci feront I'objet
d’'une liste a connaitre.

Pour ce faire, ces documents auront été idengfiésgnalés au préalable sur les
plans des magasins et sur les rayons.

En cas d'urgence, ils seront alors placés dansaieses de plastique munies de
poignées, lesquelles seront évacuées par lesascaventuellement en faisant
une chaine.

Une fois évacués, ces documents seront rassen#iésud local sain et surveillé
(identifie de facon permanente), puis inventoriés.

On veillera a photographier les documents et obg@tdommagés pour les
assurances.

Les documents br(lés jugés irrécupérables sergmupés dans I'attente d’'une
décision. Les documents de valeur endommagés paufaire I'objet d’'une
restauration.

En premier lieu, il convient de protéger les cdilmts non encore touchées a
I'aide de baches plastiques afin d’éviter la preem du sinistre.

On veillera a photographier les documents et obgtdommagés pour les
assurances.

En second lieu, il convient de placer soigneuserfeantiocuments touchés dans
des caisses en plastigue munies de poignées. bgerés sont vidées dans
'ordre, en commencant par le haut. On veillereépaser les documents selon
gu’ils sont peu ou tres mouillés.

Les documents peu mouillés pourront étre traitésspahage manuel dans un
local sain et aéré (identifié de facon permanertey. documents seront placés
sur des grands plans de travail. La premiére éapsiste a interfolier du papier
absorbant blanc (buvard de préférence ou Sopatitrg des plats et les gardes
puis toutes les 10 a 50 pages selon le degré dditénen veillant & changer les
feuilles de fagon réguliére. La seconde a créezaumant d’air chaud a l'aide de

ventilateurs.

Les documents trés mouillés seront placés (sanzlurea les décoller ou les
laver) dans des sacs de type congélation (ferméstés au feutre indélébile)

pour étre acheminés vers le centre de froid le plaghe (identifié de facon

permanente) afin de stopper leur dégradation etré&derver un traitement

ultérieur.

Des traitements spécifiques seront apportés airedacuments :

24



Documents en feuilles 1l faut les 6ter de leur boite de conditionnensrdelle-
ci est mouillée. Toutes les boites ou pochettesvedbi étre inspectées
(moisissures).

Photographies : Il faut les sécher a plat ou suspendues simpleraehair.
Ensuite leur faire subir une pression progressive.

Disques :Il faut les sortir de leur pochette ou boities laver a I'eau distillée et
les sécher a Iair.

Infestations

En cas de traces de moisissure ou d'insectes ¢éestaur les tranches, dos ou
pages des documents, il conviendra d’isoler imntédiant le local ou sont
conservés ces documents du reste de la bibliothgotmmpris par les systemes
d’aération, puis de I'assainir en renouvelant I&ien le déshumidifiant.

La seconde étape consistera a prélever des lanvdesomoisissures afin de faire
une analyse précise de l'infestation ou de la comtation. Ces prélevements,
effectués a I'aide d’écouvillons stériles, seramf@s a un laboratoire.

Lorsque l'infestation est avérée, il s'agit de meeten place la procédure de
désinfection. Tous les documents conservés dalusd devront étre placés en
cartons (dans le cas ou l'infestation résulte d'moadation, ils doivent avoir été
séchés au préalable) de format homogene en respéotdre de rangement des
magasins (veiller a ne pas dépasser 15 kg parmyar@es cartons seront
numerotés sur toutes les faces visibles en fondgocet ordre. On veillera a tenir
un fichier des cotes extrémes des documents piréschaque carton.

En outre, ceux-ci devront étre assurés durantttansport si le traitement a lieu
a I'extérieur.

Selon le type d'infestation, un choix de traitemesta déterminé en concertation
avec un spécialiste.

En cas de traitement par oxyde d’éthylene, on made pas hermétiquement les
cartons (afin que le gaz de traitement y péne@e)traitement sera confié & une
entreprise extérieure. Des précautions particudiélevront étre prises au retour
de documents, notamment en cas de dépoussiéraggodasents (risques de
traces de gaz toxiques).

Parallelement a la désinfection des documents,aildifa procéder a la
désinfection et désinsectisation des locaux cokceapres les avoir vidés de
leurs mobilier et collections. Ce travail est cérdiune société spécialisée.
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